ZARZADZENIE NR 289.2022
Wjta Gminy Szudziatowo
z dnia 30 sierpnia 2022 roku

w sprawie przekazania Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Babikach

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 6, art. 57 ust. 1i 2, art. 68 ust. 1ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 910, 1378 z 2021 r., poz. 4, 619) oraz art.
53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz.
305), w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 286.2022 Wojta Gminy Szudziatowo z dnia 29 czerwca
2022 roku w sprawie powierzenia petnienia obowigzkéw dyrektora szkoty, zarzgdzam
CO nastepuje:

8 1.1 W celu dokonania protokolarnego przekazania szkoty wskazuje osoby wyznaczone
do dokonania komisyjnego przekazania:

Pani Ewa Skdrska - Przekazujacy

Pani Diana Sokotowska - Przejmujacy

Pani Aneta Maliszewska - pracownik organu prowadzacego szkote

Pani Joanna Bach - pracownik organu prowadzacego szkote

2. Przekazanie nastgpi w dniu 31 sierpnia 2022 roku od godz. 10:00 w Szkole Podstawowej
w Babikach.

§ 2. Przekazanie szkoty nastgpi zgodnie ze wzorami zatgcznikow.

§ 3. Zobowigzuje sie Przekazujgcg do przekazania wszystkich dokumentéw i sktadnikow
mienia, ktére stanowig dokumentacje i wyposazenie szkoty. Organ prowadzacy szkote
zastrzega, ze przygotowujac wzory zatgcznikow dotozyt wszelkich staran, aby przekazane

zostato kompletne mienie i dokumentacja.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

wWOJT



Zakgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 289.2022
Wodjta Gminy Szudziatowo
z dnia 30 sierpnia 2022 roku

WZOR
Protokot zdawczo-odbiorczy przekazania
Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Babikach

Spisany w dniu 31 sierpnia 2022 roku pomiedzy

Przekazujgcym Panig Ewg Skorska
a
Przejmujacym Panig Diang Sokotowskg

w obecnosci:
Pani Aneta Maliszewska - pracownik organu prowadzacego szkote
Pani Joanna Bach - pracownik organu prowadzacego szkote

w zwigzku z przejeciem przez Przejmujacego czynnos$ci dyrektora szkoty z dniem 1 wrze$nia
2022 roku, Przekazujacy przekazat w dniu 31 sierpnia 2022 roku protok6t zdawczo odbiorczy
sporzadzony podczas przejecia obowigzkdéw dyrektora przez Panig Ewe Skorskg z dniem 8
czerwca 2022 roku (kopia protokotu w zatgczeniu).

wraz ze sprawami niezatatwionymi i bedgcymi w toku zalatwiania w chwili sporzgdzania
niniejszego protokotu wedtug nastepujacych zatgcznikow:

b) pieczatki:

c) wykaz spraw niezatatwionych i bedagcych w toku zatatwiania:

Przekazujacy przekazuje catkowity majatek oraz sprawy zwigzane z majatkiem oraz
zarzadzaniem jednostka organizacyjna, w tym znajdujgce sie w toku w chwili sporzgdzania
niniejszego protokotu wszelkie sprawy, wedtug nastepujacego wyszczegdlnienia:

a) Majatek trwaly i pozostate sktadniki majatku w tym wyposazenia, jako zatgcznik nr 1.

b) Dokumentacja organizacji szkoty, jak zatgcznik nr 2.

c) Wykaz akt osobowych i dokumentacji spraw kadrowych, jak zatgcznik nr 3.

d) Wykaz dokumentacji znajdujgcej sie w archiwum zaktadowym, jak zatgcznik nr 4.



e) Inne,jak zatgcznik nr 5.
W ramach dokumentacji odzwierciedlajgcej majatek i pozostate sktadniki przekazano wykaz
dokumentacji technicznej:

a) ksigzke obiektu budowlanego (nr pozycji i data ostatniego wpisu)

b) protokoty badan instalacyjnych (nr pozycji i data ostatniego wpisu)

c) przeglad budowlany roczny (nr pozycji i data ostatniego wpisu)

d) przeglad budowlany piecioletni (nr pozycji i data ostatniego wpisu)

e) inne (nazwa, nr pozycji i data ostatniego wpisu)

Z dniem ..o r. Przekazujacy przekazuje Przejmujgcemu wszystkie
klucze:
a) od jednostki i pomieszczeA W HOSCi......ccccvvviriennciicee,
b) od szafi biurka znajdujacych sie w gabinecie dyrektora w iloSCi......cccceevrvruennne.

c) od archiwum jednoStKi.....ccccoovviiiniiiiinieiee.

Z dniem ..o r. Przekazujacy przekazuje Przejmujgcemu:
a) programy i dane zawarte na nosnikach informatycznych,
b) sprzet komputerowy bedacy w  dotychczasowym  uzytkowaniu  dyrektora

przekazujgcego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i hastami dostepu.

Niniejszy protokot wraz z zatgcznikami sporzadzono w trzech egzemplarzach, z ktorych
po jednym otrzymuja:

a) Przekazujacy,

b) Przejmujacy,

c) przedstawiciel organu prowadzacego szkote.

Podpis Przekazujacego: Podpis Przejmujacego:



Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb w obecnosci ktérych nastgpito przekazanie majatku:

1)
2)
3)
4)



Zat. nr 1do protokotu
zdawczo-odbiorczego

Majatek trwaty i pozostate sktadniki
majatku szkoty/placowki

1. Srodki trwate na kwote................ SHOWNIE: oo (wg arkusza spisu
Znatury Nr......oeee.e. sporzadzonego na dzief .............. - spis zostat zaktualizowany
na potrzeby przekazania W dniu......c.cccceovvnenenicnnnnnn. )

2. Pozostate Srodki trwate na kwote........ccccoveeinnnnne stownie: s
(wg arkusza spisu z natury nr............. sporzadzonego na dzief.......c.c...... - spis zostat
zaktualizowany na potrzeby przekazania W dniU.......ccccoovreieivninennnn. )

3. Wartosci niematerialne i prawne na kwote..........c..co........ stownie: .,
(wg arkusza spisu z natury nr............. sporzgdzonego Na dzieN....cccccvevveriennnnne - spis
zostat zaktualizowany na potrzeby przekazania W dniu........cccooeveiiinninenen. )

4. Skiadniki majatku ujete w ewidencji ilosciowej, liczbapozycCji....cc.ccceruenene. (wg arkusza
spisu z natury nr ... sporzadzonego na dzien .......veenne - spis zostat
zaktualizowany na potrzeby przekazania W dniU.......ccccooeveeivncnennnn. )

5. Zapasy magazynowe na KWote........c.ccoevevnivnnnnenn stownie:
(wg arkusza spisu z natury nr............. sporzgdzonego Na dzieN.....ccoccoeeveeverieeannne - spis
zostat zaktualizowany na potrzeby przekazania W dniu........cccoeveiiininennen. )

6. Faktury iinne dokumenty ksiegowe/finansowe nieprzekazane do dnia.........c..ccocveveee. do

referatu obstugi jednostek Urzedu Gminy w Szudziatowie

7. Druki Scistego zarachowania (wg protokotu inwentaryzacji na dzief......ccccoceeveivnennne )

Podpis Przekazujacego: Podpis Przejmujgcego:



A

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

Zat. nr 2 do protokotu
zdawczo-odbiorczego

Dokumentacja organizacji pracy szkoty

Arkusz organizacyjny szkoty na rok szkolny 2022/2023 .........ccccevvvievieevnennnn.
Arkusz organizacyjny szkoty na rok szkolny 2021/2022 ........cccceovviiieicininns
Arkusze organizacyjne szkoty z lat 2018/19, 2019/20, 2020/21......c..ccocvcvvcveuenne.

Statut szkoty wraz z uchwatami zmieniajgcymi tre$¢ pierwotnego statutu -.szt.

Ostatnia zmiana Statutu: uchwata Rady Pedagogicznej nr........... zdnia..coineenn.
Akt zatozycielski szkoty

Zarzadzenia Dyrektora Szkoty w tym w zakresie regulaminéw, procedur - ......... szt.

Protokoty z posiedzer Rady Pedagogicznej (ostatni protok6t z dnia......ccccccveeneee. )

Protokoty kontroli organéw zewnetrznych wg ksiagzki kontroli

Prowadzone przez szkote rejestry:

1) Rejestro..iincinnnn. Z ostatnim wpisem Z dnia.....ccoceovvvieiencneienenenns
2) Rejestriicienen. z ostatnim wpisem Z dNi@......cccocvveveienienienieeeneen
Ksiegi UCZNIOW Z lat.....ccoceieiiieieieece e SR szt.

Dzienniki lekcyjne z lat.....ccccoevivviiiicviciicnn, -.... Szt

Dzienniki zaje€ z lat ..., - .. szt

Arkusze 0Cen Z lat.....coooieiiininiicccee -.... Szt.

AKLa UCZNIOW Z 1t -... szt.

Dokumentacja awansu zawodowego (nalezy wymieni¢ jaka, ewentualnie zatgczy¢ wykaz)

Inne:

Podpis Przekazujgcego: Podpis Przejmujacego:



Zak. nr 3 do protokotu
zdawczo-odbiorczego

Akta osobowe i dokumentacja kadrowa szkoty

Akta osobowe wg tabeli nr 1

Imie i Cze$¢ A Cze$¢ B Czes¢ C Cze$¢ D
Lp. mie ! liczba liczba liczba liczba
nazwisko dokumentéw dokumentéw dokumentéw dokumentow
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Informacja o wykorzystanych i przystugujacych urlopach pracownikdéw

Informacja o wszczetych procedurach awansu zawodowego nauczycieli

Informacja o obowigzujacych stazach

Podpis Przekazujacego: Podpis Przejmujacego:



Zat. nr 4 do protokotu
zdawczo-odbiorczego

Wykaz dokumentacji znajdujacej sie w archiwum zaktadowym

Lp. Znak, Tytut teczki Daty skrajne  Kategoria Liczba
teczki akt teczek
Podpis Przekazujacego: Podpis Przejmujacego:



Zat. nr 5 do protokotu
zdawczo-odbiorczego

Inne dokumenty



