ZARZADZENIE NR 23.2019
WOJTA GMINY SZUDZIALOWO
z dnia 12 marca 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urz¢gdu Gminy w Szudzialowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawyv z dimia 8 marca 1990 roku o samorzadzie sminnvm
I 3 4 2 2

(tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 994 z pdzn. zm.). zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Szudziatowie nadanym Zarzadzeniem
Nr 178.2017 Wojta Gminy Szudzialowo z dnia 18 wrze$nia 2017 roku, zmienianym
Zarzadzeniem Nr 194.2017 Wojta Gminy Szudzialowo z dnia 22 grudnia 2017 roku oraz
Zarzadzeniem Nr 11.2018 Wojta Gminy Szudzialowo z dnia 31 grudnia 2018 roku, wprowadza

si¢ nastepujace zmiany:

1) W 3§ 12 ust. 4:

a) Litera d) otrzymuje brzmienie: ,.d) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

1 Pion Ochrony informacji Niejawnych

b) dodaje sig¢ lit. ¢) w brzmieniu: ,,e) Inspektor ochrony danych”

2) W§3T:

a) dodaje si¢ pkt 12) w brzmieniu: ,,12) Organizacja pracy i nadzor nad Pionem Informacji

Niejawnych”

3) Dodaje si¢ § 40c w brzmieniu:

.8 40c. Do zakresu dziatania Inspektora Ochrony Danych nalezy realizacja zadan z obszaru
spraw:

1) informowanie administratora oraz pracownikow, ktérzy przetwarzajg dane osobowe. o
obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO (rozporzadzenie o ochronie
danych). innych wlasciwych przepisach o ochronie danych osobowych, w tym
wewngtrznych dokumentow oraz procedur 1 doradzanie pracownikom urzedu w tym
zakresie;

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych wlasciwych przepisdéw o ochronie

danych osobowych oraz przepisdéw i procedur wewnetrznych,



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

podejmowanie dzialan zwigkszajacych $wiadomos$¢ pracownikéw, prowadzenie
szkolen pracownikow uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych oraz
powigzanych z tym audytow; )

aktualizowanie wewngtrznych procedur i dostosowywanie ich do obowigzujacego stanu
prawnego,

nadzor nad prawidtowos$cia przetwarzania danych osobowych w urzedzie gminy,
udzielanie na zadanie wyjasnien co do analizy ryzyka naruszenia praw i wolnosci osdb
fizycznych, a takze oceny skutkéow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania;

wspotpracy z wlasciwymi organami nadzorczymi,

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem danych;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane sg przetwarzane;

10) sprawowanie kontroli nad realizacja zadan zwigzanych z ochrona danych w urzedzie.

4)

Dodaje si¢ § 40d w brzmieniu:

,»§ 40d. Do zadan Pionu Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1)

2)

3)
4)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania zapiséw o ochronie tych
informacji,

realizacja i nadzorowanie zapisow Planu ochrony informacji niejawnych,

nadzor nad obiegiem dokumentdéw niejawnych w Urzedzie Gminy Szudziatowo.”

§ 2. Zmienia si¢ Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Szudzialowie

z dnia 18 wrzesnia 2017 roku. Zatacznik w nowym brzmieniu stanowi Zatacznik do niniejszego

zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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