ZARZADZENIE Nr 248.2018
WOJTA GMINY SZUDZIALOWO
z dnia 19 wrzesSnia 2018 r.

w sprawie przygotowania materialéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Szudzialowo na 2019 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z

2018 r. poz. 994, 1000 i 1349) oraz Uchwaty Nr XXXXV/197/10 Rady Gminy Szudzialowo z dnia
29 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1.1. Kierownicy referatéw oraz kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych (jednostek
budzetowych, instytucji kultury) zobowiazani sa do opracowania i przedlozenia materialow
planistycznych do projektu budzetu na 2019 rok, wedlug zatacznikéw stanowigcych integralng czgs$e
niniejszego zarzadzenia:

1) w zakresie jednostek budzetowych:

- wielko$¢ planowanych dochodow, '

- wielkosci niezbednych do prowadzenia dziatalno$ci wydatkéw biezacych i majatkowych
w ukladzie dzial, rozdzial, paragraf,

- niezbgdne materiaty kalkulacyjne w zakresie planowanych dochodéw i wydatkow,

2) w zakresie instytucji kultury:

- wielko$¢ planowanych przychodow,

- wielkos$¢ kosztow dzialalnosei,

- wielko$¢ planowanej dotacji z budzetu gminy,

- stan $rodkéw obrotowych na poczatek i koniec roku budzetowego,
- szczegotowe kalkulacje przyjetych kwot.

2. Do danych liczbowych zawartych w materialach planistycznych nalezy dotgczy¢

uzasadnienie okre$lajace zrédita dochoddw i przychodéw ze wskazaniem sposobu ich szacowania
oraz kalkulacje i uzasadnienie poszczegdlnych rodzajow wydatkow.

3. Uzasadnienie, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy sporzadzi¢ do kazdego zadania (dzial,

rozdzial). Opis zadania powinien by¢ syntetyczny i obejmowaé istotne elementy. Opisujac
przewidywane wykonanie i zatozenia rzeczowo-finansowe planu nalezy uwzglegdnic:

)

1) zmiany wielkosci poszczegdlnych elementdéw kalkulacyjnych,
2) czynniki, ktére spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,
3) dochody i wydatki nie wystgpujace w budzecie roku 2018.

. Podstawg planowania dochod6w budzetowych na 2019 rok jest:

przewidywane wykonanie dochodéw w roku 2018,

subwencja ogélna — planowane kwoty poszczegélnych czesci subwencji przyjete w
wysokosciach wynikajacych z informacji otrzymanej z Ministerstwa Finansow,

dotacje celowe z budzetu panistwa — planowane kwoty przyjete w wysokosciach wynikajacych
z informacji przekazanej przez dysponentéw czgsci budzetowych,

pozostale dochody — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach wynikajgcych z
zawartych porozumien, umow,

udzialy w podatkach stanowigcych dochody budzetu panstwa — planowane kwoty winny by¢
ustalone zgodnie z ustawg o dochodach jst, z uwzglgdnieniem skutkéw nowych rozwigzan w
systemie podatkowym,

dochody z majatku - planowane wplywy winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajacej z
zawartych umow najmu, dzierzawy, oplat wieczystego uZytkowania planujac sprzedaz mienia
komunalnego nalezy sporzadzi¢ wykaz tych sktadnikéw i ich wstgpna wyceng,

dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, instytucje kultury — planowane
kwoty winny byé ustalone na podstawie przewidywanej liczby S$wiadczonych ustug i
obowigzujacych cen jednostkowych, naleznych dochodéw na podstawie ustaw lub umoéw.



§ 3. Podstawa planowania wydatkéw budzetowych na 2019 rok jest:

1) w zakresie wydatkow rzeczowych - kalkulacja w oparciu o przewidywane wykonanie 2018
roku i zakladany wskaznik inflacji - 2,3 %. Jednoczeénie nalezy pomniejszy¢ je o wyplaty
jednorazowe dokonywane w 2018 roku. W przypadku koniecznosci zwickszenia kwoty
planowanej na wydatki rzeczowe zgodnie z podanymi zasadami nalezy podaé szczegbtowe
uzasadnienie wraz z kalkulacjg proponowanej kwoty,

2) w zakresie wynagrodzen i pochodnych:

a) w odniesieniu do wynagrodzefi osobowych kwota bazowg jest:
- kwota przewidywanego wykonania miesigcznych wynagrodzen osobowych wynikajacych ze
stosunku pracy,
- kwota jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.),
- skutki zwiekszonych wydatkéw na wynagrodzenia wynikajace z planowanych zmian
organizacyjnych.
Tlo$é etatow kalkulacyjnych na 2019 rok wyznaczaja:
- w placéwkach o$wiatowych — zatwierdzone arkusze organizacyjne na 2018/2019r.,
- w pozostalych jednostkach — zatwierdzony plan etatow na 2018 rok, zmiany
organizacyjne wprowadzone w 2018 r., zmiany planowane do wprowadzenia w 20191.

b) planowane na 2019 r. wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy przedstawié w
szczegblowoscei obejmujacej stopnie awansu zawodowego.

¢) wyodrebni¢ skutki 10 % wzrostu wynagrodzen pracownikow niepedagogicznych
i pozostatych pracownikow jednostek budzetowych,
d) rezerwe na podwyzki dla nauczycieli ustali¢ w oparciu o wytyczne MEN na 2019 r.,

e) wyodrebni¢ wynagrodzenie zatrudnianych w ramach robét publicznych, interwencyjnych 1
prac spolecznie uzytecznych oraz podzieli¢ je na kwoty podlegajace refundacji i finansowane ze
srodkow wiasnych, z uwzglednieniem zalozenia, ze wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za
prace wyniesie w 2019 r. —2.250 zk.,

f) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sie¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyplaconych
wynagrodzen w 2018 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 1. 0
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz.U. z 2016 . poz.
2217 ze zm.),

g) skladki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur Pomostowych
planuje sie w wysokosci zgodnej z obowiazujgcymi przepisami,

h) odpis na ZFS$S dla pracownikoéw nie bedacych nauczycielami planuje si¢ zgodnie z ustawa
o zakladowym funduszu $wiadczefi socjalnych (Dz.U. z 2018 1. poz. 1316 ze zm.), do
planowania wysokosci odpisu podstawowego nalezy przyja¢ kwotg bazowa stosowang W 2018
roku,

i) w odniesieniu do nauczycieli — odpis na ZFSS planuje sie zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2018 r., poz. 967). Kwotg bazowa dla nauczycieli
nalezy przyja¢ wysoko$é odpisu na poziomie 2018 r. Na mocy art. 53 ust. 2 ustawy — Karta
Nauczyciela dla nauczycieli bgdacych emerytami i rencistami dokonuje si¢ odpisu na
zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych w wysokosci 5 % pobieranych przez nich emerytur i
rent. Dla prawidtowej realizacji tej zasady oraz poprawnego okreslenia puli srodkéw na ten
cel, informacje stuzace poprawnemu skalkulowaniu wysokosci emerytur 1 rent
nauczycielskich powinny opiera¢ si¢ na faktycznych danych. Forma pozyskania tych danych
nalezy do kompetencji dyrektora placowki o$wiatowej. Powyzsza zasade potwierdzajg
przepisy ustawy z dnia 04 marca 1994 r. 0 zaktadowym funduszu socjalnym, do ktorej wprost
odwotuje si¢ Karta Nauczyciela, cedujgc na pracodawcg obowigzek dokonania odpisu,

j) przy ustalaniu wydatkéw na zadania inwestycyjne planowane do realizacji w roku 2019
nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:



- warto$¢ kosztorysowa, harmonogram realizacji i finansowania zadan,

- zaawansowanie robdt na koniec 2018 roku,

- warto$¢ uméw zawartych w 2018 roku z terminem realizacji zadania w 2019 r.
- mozliwosci finansowania zadania przez gming.

§ 4. Ustala si¢ terminy i osoby odpowiedzialne za realizacj¢ poszczegblnych etapéw prac nad
projektem budzetu na 2019 rok:

P Wykonawcy-osoby Termin
Lp. Wyszezegblnienie prac odpowiedzialne ukonczenia prac
Planowany stan zatrudnienia, wykaz planowanych na
| 2018 r. nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych Sekretarz gminy 17.102018
. 10. r.

Opracowanie propozycji do projektu uchwaty

2 budzetowej w zakresie dochod6éw i wydatkow

" | (biezacych) gminnych jednostek organizacyjnych
uwzgledniajacych wytyczne

Kierownicy gminnych
jednostek 17.10.2018 1.
organizacyjnych

Inspektor ds. obronnych,
3 Opracowanie danych dotyczacych wydatkéw OSP, obrony cywilnej i

wydatkoéw w zakresie zarzadu drég gminnych zarzadzania 17.10.2018.
kryzysowego
Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do Inspektor ds. zamowien
4. |realizacji w 2019 r. oraz wykaz zadan wieloletnich z publicznych i pozysk. 17.10.2018 r.
uwzglednieniem Zrédet finansowania. srodkow zewnetrznych
5 Sppr’za.dzgnie.projektu uchwaty budzetowej wraz z Skarbnik gminy do 15.11.2018 1.
objasnieniami

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow oraz kierownikom
gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Yadeussz Thlkarewicz
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piecze¢ jednostki

Zalgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 248.2018
W6jta Gminy Szudziatowo
z dnia 19 wrzeénia 2018 1.

Dzial .ooieveiniiie
Rozdzial ..c.oovvvivinenereinnns
ZATRUDNIENIE I WYNAGRODZENIE
w pozostalych gminnych jednostkach organizacyjnych
Lp. Wyszczegdlnienie Sredni | Wynagrodzenie | Dodatki Wyplaty Ogolem
stan zasadnicze jednorazowe (4+5+6)
etatow
1 2 3 4 5 6 7
II. | Projekt planu na 2019 r. z tego:
1. | Kadra (kierownictwo)
2. | Pozostali pracownicy
3. | Pracownicy interwencyjni
4. | Pracownicy do prac publicznych
5. | Pracownicy wykonujacy prace
spolecznie-uzyteczne J
Data sporzqdzenia‘ Sporzadzit: Zatwierdzit:



------------------

ZESTAWIENIE

Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 248.2018
Wo6jta Gminy Szudziatowo
z dnia 19 wrzesnia 2018r.

przychodéw i wydatkéw dla instytucji kultury

o

Wyszczegolnienie

Przewidywane
wykonanie w
2018r.

Projekt planu na %

Przychody ogolem (2+3)

Przychody wiasne

z tego: wplywy z ustug

Dotacja z budzetu

| Koszty dziatalno$ci ogélem w

tym:

zuzycie materiatow

zuzycie energii

ushugi pozostalte

zakup ksigzek

wynagrodzenie osobowe

ZUSiFP

Stan srodk6w obrotowych na
poczatek roku

Stan $rodkow obrotowych na
koniec roku

Dane uzupelniajgce

Srednie zatrudnienie (etaty)

w tym: etaty administracji

etaty obshugi

.......

.................

Data sporzadzenia

.................................

Sporzadzil:

........................

Zatwierdzit:




Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 248.2018
Wéjta Gminy Szudziatowo

Z dnia 19 wrzeénia 2018 r.

piecz¢é jednostki
Dzial:
Rozdzial:
KALKULACJA
wydatkéw na finansowanie odpisow
na zakladowy fundusz §wiadezen socjalnych
w jednostkach o$wiatowych
w zlotych
Przewidywane Projekt
L wykonanie planu %
Wyszczegblnienie .
(podaé tytuly) 2018 r. na2019r. 32 Uwagi
1 2 3 4 S

Ogétem (I +11+11T)

I Nauczyciele pracujgcy

b) 1. Planowana przecigtna liczba nauczycieli zatrudnionych w petnym i
niepelnym wymiarze zajgé (po przeliczeniu na pelny wymiar zajgc)

2. Kwota przyjeta do ustalenia odpisu (art. 53 ust. 1KN)

3. Wysokos¢ odpis6w na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (wiersz 1 x
wiersz 2)

I1. Nauczyciele emeryci i rencisci

1.Liczba nauczycieli

2. Przewidywana roczna wysokos§é pobieranych emerytur i rent

3. Wysoko$¢ odpisow na zakladowy fundusz swiadczefi socjalnych (5% z wiersza 2)

111 Pracownicy administracji i obslugi

c) I, Planowana przeci¢tna liczba zatrudnionych w pelnym i niepelnym
wymiarze pracy (po przeliczeniu na pelny wymiar pracy)

2. Kwota przyjeta do ustalenia odpisu

3. Wysoko$¢ odpisow na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (wiersz 1 x
wiersz 2)

data sporzadzenia Sporzadzit: Zatwierdzik:



Zalacznik Nr §
do Zarzadzenia Nr 248.2018
Wéjta Gminy Szudziatowo
z dnia 19 wrze$nia 2018 .
pieczeé jednostki

Dziat;
Rozdziat:

Kalkulacja
Dochodow i wydatkéw budzetowych w jednostkach o§wiatowych

w zlotych
Wyszczegblnienie Wykonanie za 2018 1. Projekt planu na 2019 1. ;703
Lp. (podaé tytuty)
1 2 3 4 5
L DOCHODY ogélem
§
1| WYDATKI ogélem

111,

Informacje dodatkowe:

Liczba oddziatow

Liczba uczniow

Srednie zatrudnienie (etaty)

w tym: etaty pedagogiczne

etaty administracji i obstugi

data sporzadzenia

Zatwierdzit:




Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 248.2018
Wojta Gminy Szudzialowo

z dnia 19 wrzeénia 2018 1.

pieczeé jednostki

Dziak:
Rozdziat:
Kalkulacja
dochoddéw i wydatkéw budzetowych w pozostalych jednostkach budzetowych

w zlotych
0,
Wyszczeg6lnienie Wykonanie za 2018r. Projekt planu na 2019 r. 47;
Lp. (podaé tytuty)
1 2 3 4 5
L. DOCHODY ogéltem
. | WYDATKI ogélem
data sporzadzenia Zatwierdzil:
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