ZARZADZENIE Nr 180.2017
WOJTA GMINY SZUDZIALOWO
z dnia 25 wrze$nia 2017 r.
w sprawie przygotowania materialow planistycznych do projektu

budzetu Gminy Szudzialowo na 2018 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.

z 2016 1. poz. 446) oraz Uchwaly Nr XXXXV/197/10 Rady Gminy Szudzialowo z dnia 29
pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1.1. Kierownicy referatow oraz kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych (jednostek
budzetowych, instytucji kultury) zobowigzani sa do opracowania i przedlozenia materiatow
planistycznych do projektu budzetu na 2018 rok, wedtug zalacznikéw stanowigcych integralng czegsé
niniejszego zarzadzenia:

1) w zakresie jednostek budzetowych:

- wielko$¢ planowanych dochodow,

- wielkosci niezbednych do prowadzenia dziatalnos$ci wydatkow biezacych 1 majatkowych
w uktadzie dziat, rozdziat, paragraf,

- niezb¢dne materiaty kalkulacyjne w zakresie planowanych dochodow i wydatkow,

2) w zakresie instytucji kultury:

- wielko$¢ planowanych przychodow,

- wielkos¢ kosztow dziatalnosci,

- wielko$¢ planowanej dotacji z budzetu gminy,

- stan srodkéw obrotowych na poczatek i1 koniec roku budzetowego,

- szczegotowe kalkulacje przyjetych kwot.
2. Do danych liczbowych zawartych w materiatlach planistycznych nalezy dolaczy¢

uzasadnienie okres$lajace zrodta dochodow i1 przychodoéw ze wskazaniem sposobu ich szacowania
oraz kalkulacje 1 uzasadnienie poszczegolnych rodzajow wydatkow.

3. Uzasadnienie, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy sporzadzi¢ do kazdego zadania (dziat,

rozdziat). Opis zadania powinien by¢ syntetyczny i obejmowac istotne elementy. Opisujac
przewidywane wykonanie i zalozenia rzeczowo-finansowe planu nalezy uwzgledni¢:

1) zmiany wielko$ci poszczegolnych elementdéw kalkulacyjnych,
2) czynniki, ktére spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,
3) dochody 1 wydatki nie wystepujace w budzecie roku 2017.

§ 2. Podstawg planowania dochodéw budzetowych na 2018 rok jest:

a)
b)

©)
d)

e)

g)

przewidywane wykonanie dochodow w roku 2017,

subwencja ogolna — planowane kwoty poszczegodlnych czg¢sci subwencji przyjete w
wysokosciach wynikajacych z informacji otrzymanej z Ministerstwa Finansow,

dotacje celowe z budzetu panstwa — planowane kwoty przyjete w wysokosSciach
wynikajacych z informacji przekazanej przez dysponentéw czesci budzetowych,

pozostale dochody — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach
wynikajacych z zawartych porozumien, umow,

udzialy w podatkach stanowigcych dochody budzetu panstwa — planowane kwoty winny
by¢ ustalone zgodnie z ustawa o dochodach jst, z uwzglednieniem skutkéw nowych
rozwigzan w systemie podatkowym,

dochody z majatku - planowane wpltywy winny by¢ ustalone w wysoko$ci wynikajacej z
zawartych umow najmu, dzierzawy, optat wieczystego uzytkowania, planujac sprzedaz
mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ wykaz tych sktadnikéw i ich wstepna wycene,

dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, instytucje kultury — planowane



§ 3.

1)

2)

kwoty winny by¢ ustalone na podstawie przewidywanej liczby $wiadczonych ustug i
obowigzujacych cen jednostkowych, naleznych dochodéw na podstawie ustaw lub umoéw,

Podstawg planowania wydatkéw budzetowych na 2018 rok jest:

w zakresie wydatkow rzeczowych - kalkulacja w oparciu o przewidywane wykonanie 2017
roku z zaktadany wskaznik inflacji - 2,3 %. Jednocze$nie nalezy pomniejszyC je o wyplaty
jednorazowe dokonywane w 2017 roku. W przypadku konieczno$ci zwigkszenia kwoty
planowane] na wydatki rzeczowe zgodnie z podanymi zasadami nalezy podaé szczegdtowe
uzasadnienie wraz z kalkulacja proponowanej kwoty,

w zakresie wynagrodzen i pochodnych:

a) w odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwotg bazowg jest:

- kwota przewidywanego wykonania miesi¢cznych wynagrodzen osobowych wynikajacych ze
stosunku pracy,
- kwota jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.),
- skutki zwigkszonych wydatkéw na wynagrodzenia wynikajace z planowanych zmian
organizacyjnych.
Ilo$¢ etatow kalkulacyjnych na 2018 rok wyznaczaja:
- w placowkach o$wiatowych — zatwierdzone arkusze organizacyjne na 2017/2018 .,
- w pozostatych jednostkach — zatwierdzony plan etatow na 2017 rok, zmiany
organizacyjne wprowadzone w 2017 r., zmiany planowane do wprowadzenia w 2018 r.
Planowane na 2018 r. wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy przedstawi¢ w
szczegotowosci obejmujacej stopnie awansu zawodowego.

Wysokos$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace nalezy przyja¢ na poziomie 2.100 zt.

b)  wyodrgbni¢ wynagrodzenie zatrudnianych bezrobotnych w ramach robo6t publicznych,
interwencyjnych 1 prac spotecznie uzytecznych oraz podzieli¢ je na kwoty podlegajace refundacji
i finansowane ze §rodkow wiasnych,

¢)

d)

g)

dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyplaconych

wynagrodzen w 2017 r., o ktorych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz.U. z 2016 r. poz.
2217 ze zm.),

sktadki na ubezpieczenie spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w art. 22 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 963
ze zm.),

sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 % okreslonej w art. 28 ustawy
budzetowej na rok 2017 z dnia 16 grudnia 2016 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 108),

odpis na ZFSS dla pracownikoéw nie bedacych nauczycielami planuje si¢ zgodnie z ustawa z
dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 800
ze zm.),

w odniesieniu do nauczycieli — odpis na ZFSS planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2017 r. Nr 97, poz. 1189). Kwot¢ bazowa dla
nauczycieli nalezy przyja¢ wysokos$¢ odpisy na poziomie 2017 r. Na mocy art. 53 ust. 2
ustawy — Karta Nauczyciela dla nauczycieli bedacych emerytami i rencistami dokonuje si¢
odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci 5 % pobieranych przez
nich emerytur i rent. Dla prawidlowej realizacji tej zasady oraz poprawnego okreslenia puli
srodkoOw na ten cel, informacje stuzace poprawnemu skalkulowaniu wysokosci emerytur i



h)

rent nauczycielskich powinny opiera¢ si¢ na faktycznych danych. Forma pozyskania tych
danych nalezy do kompetencji dyrektora placowki oswiatowej. Powyzsza zasade
potwierdzajg przepisy ustawy z dnia 04 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu socjalnym, do
ktorej wprost odwotuje si¢ Karta Nauczyciela, cedujac na pracodawce obowiagzek dokonania
odpisu,

przy ustalaniu wydatkow na zadania inwestycyjne planowane do realizacji w roku 2018
nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:

- warto$¢ kosztorysowa, harmonogram realizacji 1 finansowania zadan,

- zaawansowanie robot na koniec 2017 roku,

- warto$¢ uméw zawartych w 2017 roku z terminem realizacji zadania w 2018 .

- mozliwo$ci finansowania zadania przez gming.

§ 4. Ustala si¢ terminy i osoby odpowiedzialne za realizacje¢ poszczegdlnych etapow prac nad
projektem budzetu na 2018 rok:

e Wykonawcy-osoby Termin

Lp- Wyszezegolnienie prac odpowiedzialne ukonczenia prac
Planowany stan zatrudnienia, wykaz planowanych na
2018 r. nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych. kr i

1. srocd yeh, odpraw emerytainy Sekretarz gminy 16.10.2017 .
Oprgcowame propozycji do proj ekt'u uchwa%’y Kierownicy gminnych
budzetowej w zakresie dochodow i wydatkow )

2. .. . . . . jednostek 16.10.2017 .
(biezacych) gminnych jednostek organizacyjnych ) .

e organizacyjnych
uwzgledniajacych wytyczne.
Inspektor ds. obronnych,|

Opracowanie danych dotyczacych wydatkéw OSP, obrony cywilnej i

3. , : \ . . 16.10.2017 r.
wydatkow w zakresie zarzadu drog gminnych, zarzadzania

kryzysowego

Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do Inspektor ds. zamowien

4. |realizacji w 2018 r. oraz wykaz zadan wieloletnich z publicznych i1 pozysk. 16.10.2017 1.
uwzglednieniem zrodet finansowania. srodkdw zewnetrznych

5 Sp.or’za{dze.me'prOJ ektu uchwaly budzetowej wraz z Skarbnik gminy do 15.11.2017 1.
objasnieniami

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow oraz kierownikom

gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOJT
Tadeusz Tokarewicz
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