ZARZADZENIE Nr 118.2016
WOJTA GMINY SZUDZIALOWO
z dnia 26 wrzesnia 2016 roku

W sprawie przygotowania materialow planistycznych do projektu
budzetu Gminy Szudzialowo na 2017 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1515) oraz uchwaly Nr XXXXV/197/10 Rady Gminy Szudziatowo z
dnia 29 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwatly budzetowe;,
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Pracownicy odpowiedzialni merytorycznie oraz kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych (jednostek budzetowych i instytucji kultury) zobowigzani sa do zlozenia
materialow planistycznych do projektu budzetu na 2017 rok, wedlug zatgcznikow
stanowigcych integralng cze$¢ niniejszego zarzadzenia, w pelnej klasyfikacji budzetowe;j
(dzial, rozdzial, paragraf) wraz z czegScig opisowa poszczegoOlnych paragrafow dochodow i
wydatkow.

2. Kierownicy jednostek budzetowych opracowuja i przedktadaja Wojtowi Gminy propozycje
do projektu uchwaty budzetowej na 2017 r. w zakresie planowanych dochodéw 1 wydatkoéw, w
tym wydatkow majatkowych, na podstawie wytycznych okreslonych niniejszym
zarzadzeniem, majac na uwadze realia finansowe, hierarchi¢ potrzeb, celowo$¢ 1 ograniczenie
wydatkéw do wydatkow niezbednych oraz zabezpieczajac w pierwszej kolejnosci wydatki
obligatoryjne, niezbg¢dne dla prawidtowego funkcjonowania jednostki.

3. Kierownicy instytucji kultury opracowuja i przedktadaja Wojtowi Gminy propozycje do
projektu uchwaty budzetowej na 2017 r. w zakresie planowanych dochodéw i wydatkéw, w
tym wydatkow majatkowych, na podstawie wytycznych okreslonych niniejszym
zarzadzeniem, majac na uwadze realia finansowe, hierarchi¢ potrzeb, celowo$¢ 1 ograniczenie
wydatkéw do wydatkow niezbednych oraz zabezpieczajac w pierwszej kolejnosci wydatki
obligatoryjne, niezbg¢dne dla prawidtowego funkcjonowania jednostki.

§ 2. 1. Propozycje do uchwaly budzetowej powinny by¢ opracowane na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa z zakresu spraw budzetowych i1 podatkowych oraz
funkcjonowania jednostek, w tym realizowania nalozonych ustawami zadan, z
uwzglednieniem:

a) stanu organizacyjno-prawnego oraz stawek podatkowych i optat wraz z przewidywanymi
zmianami,

b) ilosci etatow wraz z przewidywanymi zmianami,

¢) przewidywanego wykonania dochodow 1 wydatkow budzetowych w 2016 roku.

2. Szacowanie dochodéw budzetowych na 2017 r. opiera¢ si¢ powinno na zasadach
ostrozno$ciowych 1 uzasadnionych, a podstawg planowania jest:

a) przewidywane wykonanie dochodéw w roku 2016,

b) subwencja ogdlna — planowane kwoty poszczegodlnych czeéci subwencji przyjete w
wysokosciach wynikajacych z informacji otrzymanej z Ministerstwa Finansow,

c) dotacje celowe z budzetu panstwa — planowane kwoty przyjete w wysokosciach
wynikajacych z zawiadomienia Wojewody Podlaskiego i Krajowego Biura Wyborczego
Delegatury w Suwatkach, o przyznanych dotacjach,

d) pozostate dochody- planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach wynikajacych z
zawartych porozumien, umow, decyzji,

e) udzialy w podatkach stanowigcych dochody budzetu panstwa — planowane kwoty winny
by¢ ustalone zgodnie z ustawa o dochodach j.s.t., z uwzglednieniem skutkow nowych
rozwigzan w systemie podatkowym,

f) dochody z majatku - planowane wptywy winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajacej z



zawartych umow najmu, dzierzawy, oplat za wieczyste uzytkowanie, planujac dochody ze
sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ wykaz sktadnikow mienia proponowanych
do sprzedania i ich wstgpng wycene,

g) dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, instytucje kultury — planowane
kwoty winny by¢ ustalone na podstawie przewidywanej liczby §wiadczonych ustug i
obowigzujacych cen jednostkowych, naleznych dochodéw na podstawie ustaw, uchwatl lub
umow.

3. Podstawg planowania wydatkéw budzetowych na 2017 rok jest przewidywane

wykonanie wydatkow w 2016 r. w nastepujacym zakresie:
a) w odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowa jest:
- kwota przewidywanego wykonania miesi¢cznych wynagrodzen osobowych wynikajacych

ze stosunku pracy,

- kwota jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.),

- planowane na 2017 r. wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy przedstawi¢ w
szczegotowosci obejmujacej stopnie awansu zawodowego
b) nalezy wyodrgbni¢ skutki 10 % wzrostu wynagrodzen pracownikdéw niepedagogicznych
(pracownicy administracji jst i obstugi),

c¢) nalezy wyodrebni¢ wynagrodzenie zatrudnionych w ramach robot publicznych,
interwencyjnych i prac spotecznie uzytecznych oraz podzieli¢ je na kwoty podlegajace
refundacji i finansowane ze §rodkow wilasnych, z uwzglednieniem zatozenia, ze wysokos¢
minimalnego wynagrodzenia za pracg wyniesie w 2017 r. — 2.000 zl,

d) ilos¢ etatow kalkulacyjnych na 2017 r. wyznaczaja:

- w placoéwkach o$wiatowych- zatwierdzone arkusze organizacyjne na rok szkolny 2016/2017,
- w pozostatych jednostkach - plan etatow na 2016 1,

e) wydatki rzeczowe nalezy kalkulowaé w oparciu o przewidywane wykonanie 2016 roku i
zaktadany wskaznik inflacji — 1,3%. Jednoczes$nie nalezy je pomniejszy¢ o wyplaty
jednorazowe dokonywane w 2016 roku. W przypadku konieczno$ci zwickszenia kwoty
planowanej na wydatki rzeczowe zgodnie z podanymi zasadami, nalezy poda¢ szczegdtowe
uzasadnienie,

f) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzen w 2016 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikoéw sfery budzetowej

( Dz.U. Nr 160, poz. 1080 ze zm.),

g) sktadki na ubezpieczenie spoleczne planuje si¢ w wysokos$ci okreslonej w art. 22

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

(Dz. U. 22009 r. Nr 205, poz. 1585 ze zm.),

h) sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 % - okre$lonej w art. 29 ustawy
budzetowej na rok 2011 z dnia 20 stycznia 2011 r. (Dz.U. Nr 29, poz. 150),

i) odpis na ZFSS dla pracownikéw niepedagogicznych planuje sie zgodnie z ustawa o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2012r., poz.592 ze zm).
j) w odniesieniu do nauczycieli — odpis na ZFSS planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.).

k) na mocy art. 53 ust. 2 ustawy — Karta Nauczyciela dla nauczycieli bedacych emerytami i
rencistami dokonuje si¢ odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci 5 %
pobieranych przez nich emerytur i rent. Dla prawidlowej realizacji tej zasady oraz
poprawnego okreslenia puli §rodkow na ten cel, informacje stuzace poprawnemu
skalkulowaniu wysokos$ci emerytur i rent nauczycielskich powinny opiera¢ si¢ na faktycznych
danych. Forma pozyskania tych danych nalezy do kompetencji dyrektora placowki
oswiatowej. Powyzszg zasad¢ potwierdzajg przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zakladowym funduszu socjalnym, do ktérej wprost odwotuje si¢ Karta Nauczyciela, czyniac
pracodawce zobowigzanym dokonania odpisu,

1) na realizacje zadan z zakresu gospodarki odpadami, wydatki nalezy zaplanowaé¢ w



wysokosci nie nizszej niz oszacowane dochody z tytulu oplat w oparciu o obowigzujace

stawki 1 dokonane przypisy w 2016 r. na podstawie ztozonych deklaracji,

1) na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych
oraz Przeciwdziatania Narkomanii, ktére nalezy zaplanowaé¢ w wysokosci prognozowanych
dochoddéw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu i powigkszony o kwoty
niewykorzystane w latach ubiegtych,
m) przy ustalaniu wydatkow na zadania inwestycyjne planowane do realizacji w roku 2017
nalezy uwzgledni¢ przede wszystkim:
- wartos$¢ kosztorysowa, harmonogram realizacji i finansowania zadan,
- zaawansowanie robot na koniec 2016 roku,
- warto$¢ uméw zawartych w 2016 roku z terminem realizacji zadania w 2017 1.,
- mozliwo$ci finansowania zadania przez gming,

§ 3. Ustala si¢ terminy i osoby odpowiedzialne za realizacj¢ poszczegodlnych etapow prac nad
projektem budzetu na 2017 rok:

Wykonawcy-osoby

Lp. Wyszczegolnienie prac odpowiedzialne Termin ukonczenia prac
Planowany stan zatrudnienia, wykaz
1. |planowanych w 2017 r. nagrdd jubileuszowych i Kierownik 17.10.2016 .
odpraw emerytalnych
Opr'flcowar}le propozycji do prOJ,ekt-u uchwairy Kierownicy gminnych
budzetowej w zakresie dochodow i wydatkow .
2. . . . . . jednostek 17.10.2016 1.
(biezacych) gminnych jednostek organizacyjnych, oreanizacvinveh
— przedtozone w formie papierowej & Yy
Opracowanie danych dotyczacych oszacowania Pracownicy
3. |dochoddéw i wydatkéw w zakresie zadan na merytoryczni, zgodnie 17.10.2016 1.
poszczegdlnych stanowiskach. z zakresem czynno$ci
Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do Inspektor d/s
realizacji w 2017 r. oraz wykaz zadan zamé igﬁ blicznveh
4. |wieloletnich z uwzglednieniem zrodet i Za"és Ofizmwanfa 17.10.2016 1.
finansowania, szczegolnie srodkow z funduszy £0SP
strukturalnych. przesirzennego
5 Sporzadzenie projektu uchwaty budzetowej wraz Skarbnik gminy 4o 15.11.2016 1.

z objasnieniami.

oraz kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom odpowiedzialnym merytorycznie




piecze¢ jednostki

Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 118.2016
Wojta Gminy Szudziatowo
z dnia 26 wrzesnia 2016 r.

Dzial ..........cocoiii
Rozdziat .................. ZATRUDNIENIE I WYNAGRODZENIE
w pozostatych gminnych jednostkach organizacyjnych
Lp. Wyszczegolnienie Sredni | Wynagrodzenie | Dodatki Wyplaty Ogolem
(poda¢ tytuly) stan zasadnicze jednorazowe (4+5+6)
etatdw
1. 2. 3. 4. 5 6. 7.
I. | Przewidywane wykonanie w 2016r.
1. | Kadra (kierownictwo)
2. | Pozostali pracownicy
3. | Pracownicy interwencyjni
4. | Pracownicy do prac publicznych
5. | Pracownicy wykonujacy prace
spoteczno - uzyteczne
II. | Projekt planu na 2017r. z tego:
1. | Kadra (kierownictwo)
2. | Pozostali pracownicy
3. | Pracownicy interwencyjni
4. | Pracownicy do prac publicznych
5. | Pracownicy wykonujacy prace
spoteczno- uzyteczne
Data sporzadzenia Sporzadzit: Zatwierdzit:




piecze¢ jednostki

Dziat:
Rozdziat:

ZATRUDNIENIE I WYNAGRODZENIE

w jednostkach budzetowych szkél i przedszkola

w zlotych

Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 118.2016
Woéjta Gminy Szudzialowo
z dnia 26 wrzesnia 2016 .

Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenie

. wynikajace ze . Dodatki np. Godzir}y Odprawy .
Lp. Wyszezegdlnienic Llcz,ba stosun@ pracy Wynagrodzeme wychowawstw ponfidwymlarowe Fun,dusz ' Nagrody emerytalne i ' Naugzanle Urlopy
etatow ogotem zasadnicze o 1 zastepstw nagrod 1% | jubileuszowe rentowe indywidualne zdrowotne
(suma kolumn doraznych
5-12)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
I. [ Przewidywane wykonanie w 2016
1 | Nauczyciele, 7 tego:
dyplomowani
mianowani
kontraktowi
stazys$ci
2 | Pracownicy administracji
Pracownicy obstugi
4 | Pracownicy interwencyjni
1I. | Projekt planu na 2017 r., z tego:
1 | Nauczyciele, 7 tego:
dyplomowani
mianowani
kontraktowi
stazysci
2 | Pracownicy administracji
Pracownicy obstugi
4 | Pracownicy interwencyjni
Data sporzadzenia
Sporzadzit: Zatwierdzit:




Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 118.2016
Woéjta Gminy Szudziatowo
z dnia 26 wrze$nia 2016 .

Dziat..................
Rozdziat...................o.
ZESTAWIENIE
przychodow i wydatkow dla instytucji kultury
Lp. Wyszczegllnienie Przewidywane | Projekt planu %
wykonanie w na 2017r.
2016 .

1. Przychody ogoélem (2+3)

2. Przychody wiasne

z tego: wplywy z ustug

(98]

Dotacja z budzetu

4. Koszty dzialalnoSci
ogélem w tym:

zuzycie materialow

zuzycie energii

ustugi pozostate

zakup ksigzek

wynagrodzenie osobowe

ZUS i FP

Dane uzupehiajace

5. Srednie zatrudnienie
(etaty)

w tym: etaty administracji

etaty obstugi

Data sporzadzenia

Sporzadzit:

Zatwierdzit:




piecze¢ jednostki

Dziat:
Rozdziat:

Dochodéw i wydatkéw budzetowych w jednostkach budzetowych szkét i przedszkola

Kalkulacja

Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 118.2016
Woéjta Gminy Szudziatowo

z dnia 26 wrze$nia 2016 .

w zlotych

Lp.

Wyszczegodlnienie

(podac tytuty)

Wykonanie za 2016 1.

Projekt planu na 2017 r.

%
4/3

IDOCHODY ogolem

11.

IWYDATKI ogéltem

111,

Informacje dodatkowe:

ILiczba oddziatéw

ILiczba uczniow

Srednie zatrudnienie (etaty)

W tym: etaty pedagogiczne

etaty administracji i obstugi

data sporzadzenia

Zatwierdzit:

W czesci opisowej nalezy podac kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkosci ujetych w
projekcie budzetu.




Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 118.2016
Wojta Gminy Szudziatowo

z dnia 26 wrzesnia 2016 r.

pieczec jednostki

Dziat:
Rozdziat:

KALKULACJA
wydatkow na finansowanie odpisow
na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych
w jednostkach budzetowych szkét i przedszkola

w zlotych
Przewidywane Projekt
L wykonanie planu %
Wyszczegodlnienie )
(podaé tytuly) 2016r. na2017r. 3:2 Uwagi
1 2 3 4 5

Ogélem (I +IT+11T)

I Nauczyciele pracujacy

a) 1. Planowana przecigtna liczba nauczycieli zatrudnionych w petnym i
niepelnym wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na petny wymiar zajeé)

2. Kwota przyjeta do ustalenia odpisu (art. 53 ust. 1KN)

3.Wysokos¢ odpisow na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (wiersz 1 x
wiersz 2)

11. Nauczyciele emeryci i rencisci

1.Liczba nauczycieli

2.Przewidywana roczna wysoko$§¢ pobieranych emerytur i rent

3.Wysokos¢ odpiséw na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (5% z wiersza 2)

I11. Pracownicy administracji i obstugi

b) 1. Planowana przecigtna liczba zatrudnionych w pelnym i niepelnym
wymiarze pracy (po przeliczeniu na pelny wymiar pracy)

2. Kwota przyjeta do ustalenia odpisu

3.Wysokos$¢ odpisow na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych (wiersz 1 x
wiersz 2)

data sporzadzenia Sporzadzit: Zatwierdzit:



Zalacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 118.2016
Woéjta Gminy Szudziatowo

z dnia 26 wrzesnia 2016 r.
pieczgé jednostki

Dziat:
Rozdziat:

Kalkulacja
dochodéw i wydatkéw budzetowych w pozostalych jednostkach budzetowych

w zlotych

0,
Wyszczegdlnienie Wykonanie za 2016 1. Projekt planu na 2017 r. %

4/
Lp. (podac¢ tytuty)
1 2 3 4 5
1. IDOCHODY ogolem
11. IWYDATKI ogétem

data sporzadzenia  sporzadzil: Zatwierdzit:

W czesci opisowej nalezy podac kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkosci ujetych w
projekcie budzetu.




Zadania inwestycyjne w 2017 r.

Zalacznik N 7

do Zarzadzenia Nr 118.2016
Woéjta Gminy Szudziatowo
z dnia 26 wrzesnia 2016 .

Planowane wydatki Jednostka
organizacyjna
rok budzetowy realizujagca program
z tego zrédta finansowania lub koordynujaca
. Nazwa zadania I 2017 (7+8+9+10) wykonanie programu
Lp. | Dzial | Rozdz. . » koszty
inwestycyjnego finansowe
$rodki Ll
dochody kredyty pochodzace vv\\r’y::;egllc::te
wiasne jst | i pozyczki z innych 1 k.t 2i 3'
zrédet* P !
u.f.p.
1 2 3 4 5 6 8 9 10 11
Ogélem

* Wybra¢ odpowiednie oznaczenie zrodta finansowania:
A. Dotacje i $rodki z budzetu panstwa (np. od wojewody, MEN, UKFiS, ...)

B. Srodki i dotacje otrzymane od innych jst oraz innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych

C. Inne zrédta




